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	DEPARTAMENTO DE COMPUTACIÓN EDUCATIVA
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	Computación Educativa 
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	Coordinadora Inger Maripán Becerra



	Nº de la Unidad
	OA
	Contenidos
	Horas Pedagógicas

	Unidad 0
La Computación
	· Reconocer e identificar el proceso evolutivo de la computadora.
· Identificar los efectos educativos, culturales y laborales de la computadora en la sociedad.

· Identificar y manejar los componentes de un computador, sus periféricos, sistemas operativos y riesgos en su uso.
	1. Historia de la Computación

1.1.Primera Generación

1.2.Segunda Generación

1.3.Tercera generación

1.4.Cuarta Generación

1.5.Quinta Generación

1,6.Modelo De Von Neumann

2. Conceptos Básicos de la computación

3. Partes De La Computadora (Hardware).

4. Periféricos de la Computadora

5. Unidades de Almacenamiento

6. Componentes internos de la Computadora.
	18

	Unidad I
Programas de Windows
	Con la ofimática reconocer e incorporar a su estructura cognitiva las habilidades de crear, identificar, transmitir y almacenar todo tipo de información que necesitan en su proceso educativo.
	1. Introducción a Windows

2. Principales Programas de Windows

2.1.Procesador de Textos: Word

2.2.Programa Planilla Electrónica: Excel

2.3.Programa presentaciones digitales: PowerPoint

2.4.Programa Gestión de base de Datos: Access
	20

	Unidad I

Programa presentaciones digitales, (PPT)
	Este programa le da autonomía para identificar, crear y transmitir conocimientos adquiridos.
· Adquirir la capacidad de organizar varias veces la información.

· Incorporar habilidades de síntesis. 
	1. Entorno y primeros pasos.

1.1.Introducción

1.2.Iniciar y cerrar PowerPoint

1.3.Elementos de la pantalla inicial

1.4.La cinta de opciones

1.5.La ficha Archivo

1.6.Crear presentación

1.7.Guardar presentación

1.8.Abrir y cerrar 
2. Las vistas
2.1.Cambiar de vista

2.2.Vista Normal

2.3.Vista Clasificador de diapositivas

2.4.Zoom

2.5.Vista Presentación con diapositivas

2.6.Otras vistas
3. Trabajar con diapositivas

3.1.Insertar una nueva diapositiva

3.2.Seleccionar diapositivas

3.3.Copiar una diapositiva

3.4.Duplicar una diapositiva

3.5.Mover diapositivas

3.6.Eliminar diapositivas
	20
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