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 NIVEL : SÉPTIMO BÁSICO  A B C D E F G H I J K L M N Ñ O P 
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 La computación y los elementos que la constituyen 
 Microsoft Office 1 

                 

Evaluación diagnostica                  

Características de las tic                  

Uso de las tic en la educación                   
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 Origen , historia y evolución de las tic                  

Historia   de la computación                  

Funciones de una computadora                  

Periféricos de entrada y salida                  
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Microsoft Word Básico                  

Funciones principales del procesador de texto                   

Barra de herramientas: inicio                  

Barra de herramientas: insertar imágenes, tablas, formas                  

Barra de herramientas: encabezados, pie de página, numero 
de paginas 
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Barra de herramientas: cuadro de textos, portadas, páginas en 
blanco, salto de paginas 
 

                 

Microsoft Excel Básico                  

Bordes y celdas 
 

                 

Fórmulas de calculo                  

                  

                   

                   

                   

                   

                   

 



 


